ZASADY EDYTORSKIE
OBOWIAZUJACE

W WYDAWNICTWIE
UNIWERSYTETU tODZKIEGO



CZESC4
Specyfikacja techniczna sktadanych materiatow
i przygotowanie aparatu naukowego

PUBLIKACJE PO ANGIELSKU
1. Formatowanie

UWAGA!

plik formatu A4 jednostronny, MS Word lub rtf

Nie moze by¢ Open Office.

sktad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki

do przypiséw w indeksie gérnym

jesli Autor korzysta zinnych czcionek niz standardowe MS Word, powinien je

dostarczyé (przyjmujemy tylko czcionki z oprogramowania Windows)

przy niestandardowych czcionkach (np. greka) konieczne ujednolicenie fon-
tuw catej pracy

nie nalezy stosowac stylow

interlinia 1,5

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy

marginesy: nie mniejsze niz2,5cm

weciecia akapitowe nalezy wykona¢ poprzez wprowadzenie statego wciecia

w oknie Akapit lub ew. tabulatorem (UWAGA: prosimy nie robic¢ wciec spacjami)

wprowadzi¢ ujednolicony system gradacji rozdziatéw i podrozdziatéw (przy

kazdym tytule okreslic¢ jego stopien w nawiasie); nie nalezy wykonywac go au-
tomatycznie; powinien by¢ zgodny ze Spisem tresci

nalezy usunac hipertacza

prosimy o dostarczanie zweryfikowanych pod wzgledem jezykowym tekstow

w jezyku angielskim

zlikwidowaé podwdjne spacje
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po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, $rednikach, dwukrop-

kachitp.) stawiamy spacje

poprawne sg nastepujace zapisy: 85% (bez spacji przed %); folklorists? (bez

spacji przed ?)

miedzy zakresami (od-do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wy-

kreséw, zdjec itp. powinny by¢ potpauzy (zamiast dywizéw), np. 1995-1999

w dwucztonowych nazwiskach (np. Lévi-Strauss), okresleniach (np.

Polish-Swedish) zawsze bez spacji przed i po dywizie

w przypadku przeniesien wyrazéw dwucztonowych na granicy dywizu nie po-

wtarzamy dywizu na poczatku nastepnego wiersza

skrét strony - p.; przy podawaniu zakresu kilku stron akceptujemy dwa zapi-

sy: albo zostawiamy jedno ,,p” (p. 10-16), albo podwajamy litere ,,p” w skrocie

(pp. 10-16) (przyjety zapis prosimy stosowa¢ jednolicie w catej pracy)

po skrétach p. (page)/pp. (pages) zawsze spacja

miedzy podwojnymiinicjatamiimion - ujednoli¢ do zapisu ze spacja w $rod-

ku lub bezniej

cudzystowy zawsze angielskie, np. “page”

brzmienie tytutow w tekscie gtéwnym powinno odpowiadac ich brzmieniu

w Spisie tresci

tytuty publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatéw/artykutow pojawiajace sie

w tekscie gtownym i przypisach prosze zapisywac kursywa bez cudzystowdw, np.

J. MacFarlane, Assessment Sensitivity. Relative Truth and its Applications, Oxford

University Press, Oxford 2014; P. Gardenfors, Cooperation and the evolution of sym-

boliccommunication, [in:] D. K. Ollera, U. Griebel (eds.), Evolution of Communication

Systems, Cambridge University Press, Cambridge 2004, s. 237-256.

dopuszczalne sa dwa zapisy (do wyboru, ale prosimy o zapis jednolity w ca-

tej pracy):

1) tytuty artykutéw - kursywa, a tytuty czasopism - w cudzystowach angielskich, antykwa,
np. H. M. Markowitz, Portfolio Selection,“The Journal of Finance” 1952, vol. 7,no. 1, p. 77-91.

2) tytuty artykutéw - antykwa, a tytuty czasopism - kursywa, np. H. M. Markowitz, Portfolio
Selection, The Journal of Finance 1952,vol. 7,no. 1, p. 77-91.

adresy stron internetowych antykwa, bez hipertaczy; do kazdego adresu po-
winna by¢ podana data dostepu do strony w nawiasie okragtym, np. www.
folklore.ee/ebaas (accessed: 10.04.2016)



w publikacjach z powotaniami na ustawy prawidtowy zapis jest nastepujacy:
Dz.U. Nr 253, poz. 2; Dz.Urz. / Dz.U. 21953 r. Nr 1, poz. 100 (miedzy skrétami
Dz.U.iDz.Urz. - bez spacji)

2. Bibliografia
: bez numeracji pozycji bibliograficznych
kolejnos¢ zapisu pozycji - alfabetyczna
powotania bibliograficzne ujednolicone w pracach zbiorowych
konieczne jest zachowanie zgodnosci powotan w tekscie z bibliografia
pozycje bibliograficzne zapisujemy bez wciecia pierwszego wiersza kaz-
dej pozycji (drugi i kolejne wiersze kazdej pozycji podciete na gtebokos¢
1,5cm)
pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imio-
na, jesli Autor wszedzie je rozwinat), np. Steingarten J., The Man Who Ate
Everything,Vintage, London 1996.
miedzy poszczegdlnymidanymi bibliograficznymiw ramach pozycji powinny
by¢ przecinki, a na koncu kazdej pozycji bibliograficznej - kropka
w przypadku bibliografii odwotaniowej po nazwisku i inicjale imienia po-
winien by¢ podany rok wydania tej pozycji w nawiasie okragtym (woéwczas
roku wyd. nie powtarzamy oczywiscie po miejscu wydania), np. Kalleberg
A. L. (2001), Organizing flexibility. The flexible firm in a new century, “British
Journal of Industrial Relations”, vol. 1, no. 39, p. 43-49.
w pozycjach pod redakcjg dopuszczalne sg dwa zapisy (w catej pracy zapis
trzeba ujednolici¢ do jednego z nich), np.
1) Tuman M. C. (ed.), Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Compu-
ters, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh 1992.

2) Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Computers, ed. M. C. Tu-
man, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh 1992.

lub w przypadku zastosowania bibliografii odwotaniowej:

1) TumanM.C. (ed.), (1992), Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with
Computers, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh.

2) Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Computers (1992), ed.
M. C. Tuman, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh.
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3. Przypisy

Dolne

UWAGA!
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ujednolicone przypisy w pracach zbiorowych

numeracja przypisow dolnych w kazdym rozdziale od 1

odrebna adiustacja przypisow w kazdym rozdziale/artykule

z petnym opisem bibliograficznym - powinny zaczynac sie od inicjatu imie-
nia (lub ew. petnego imienia, gdy Autor rozwinat wszystkie inicjaty), a potem
nazwisko

w tekscie gtéwnym odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy po znakach
interpunkcyjnych (po kropce, po przecinku, bez spacji przed odnosnikiem),
np. culture.!

odnosniki do przypiséw - niepogrubione, antykwa, po nich zawsze spacja
tytuty publikacji zwartych, rozdziatéw, artykutéw - kursywa, bez cudzysto-
wow lub dopuszczalny jest zapis antykwa (jednolicie w catej pracy)

tytuty czasopism - w cudzystowach angielskich, antykwa lub dopuszczalny
jest zapis kursywa i bez cudzystowow (jednolicie w catej pracy)

wszystkie publikacje zwarte powinny mie¢ podane miejsce i rok wydania,
natomiast wydawnictwa podajemy wéwczas, gdy Autor wprowadzit je do
wszystkich pozycji

do czasopism nalezy zastosowac skréty: no. (number), vol. (volume), p. (page)
przy powotaniach na te sama pozycje, ktora wystapita juz wczesniej, stosu-
jemy albo skrot op. cit. (pisany kursywa ze spacja po pierwszej kropce), albo
podajemy poczatek tytutu.

Nie stosujemy jednoczesnie zapisu skréconego tytutu i skrétu op. cit.

skrét ibidem zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do wybra-
nego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tej samej pozycji, co
W przypisie powyzej

skréty idem/eadem - zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do
wybranego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tego samego
Autora/tej samej Autorki, ktory/-a pojawia sie w opisie bibliograficznym bez-
posrednio przed, w ramach tego samego przypisu



Odwotaniowe (harwardzkie)

4, Cyta

w tekscie gtéwnym w nawiasach okragtych lub kwadratowych ujednolici¢ za-
pis - (nazwisko, rok wydania: page) (Kalleberg, 2001: 43-49) lub (nazwisko, rok
wydania, p.) (Kalleberg, 2001, p. 43-49); mozna poming¢ przecinek po nazwi-
sku, ale zapis ten trzeba ujednolici¢ w catej pracy

do kazdego odwotania w tekscie gtownym nalezy podac petny opis bibliogra-
ficzny w bibliografii

ty

krétkie - w tekscie gtownym w cudzystowach angielskich, antykwa

dtuzsze (powyzej 3 linijek tekstu) - wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisa¢ mniej-
szg czcionka, tj. 10 pkt, antykwa, zinterlinig pojedyncza, bez cudzystowow, z od-
stepami przed i po wydzielonym cytacie; mozna dodatkowo zastosowac podcie-
ciazlewejiprawej strony wydzielonego cytatu, zachowujac wciecie akapitowe
pierwszego wiersza, jesli wystepuje onow zrodle, z ktdérego pochodzi cytat
pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwa-
dratowym]...]

5. Obiekty graficzne

Tabele

UWAGA!

powinny by¢ sporzadzone w programie Word lub Excelidostarczone w edytowal-
nejwersji,opatrzone tytutem, numerem oraz zrodtem

Nie jako obraz.

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tekst wtabelach, tytuttabelii zr6dto mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, zinterliniag
pojedyncza

tytut tabeli przed tabela - wysrodkowany, antykwa, niepogrubiony

zr6dto pod tabela - od wciecia akapitowego, antykwa, niepogrubione

dane liczbowe réwnac na kropkach/jednosci pod jednosciamiiitd.

usuwac tta w tabelach (dla wyrdéznienia istotnych danych mozna zastosowac
pogrubienie)
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w tekscie gtéwnym nalezy zamie$ci¢ powotanie na numer konkretnej tabeli -
w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolici¢ powotania albo do zapiséw
skréconych, np. (tab. 5), albo rozwinietych, np. (table 5)

Rysunkllschematylwykresy

UWAGA!
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Wzory

maja byc czytelne, wykonane w programach Excel, Corel (otwarty) i dostar-
czone w edytowalnej wersji

Nie jako obraz.

dodatkowo moga by¢ przekazane w postaci plikow jpg; ponadto opisy do
tych obiektéw powinny by¢ zapisane jednolitym krojem czcionkiita sama
wielkoscia

musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyn-
€z3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione

w tekscie gtéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego rysun-
ku/schematu/ wykresu - w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolicic po-
wotania albo do zapiséw skroconych, np. (fig. 5), albo rozwinietych, np. (figure 5)

prosimy, by nie umieszcza¢ wzorow jako obrazy

rozbudowane wzory matematyczne powinny by¢ wykonane w edytorze réw-
nanw MS Word przy uzyciu czcionki Cambria Math

proste wzory matematyczne prosze wykonac podstawowa czcionka
wysrodkowane w szerokosci kolumny

sprawdzi¢, czy zamiast liczb i zmiennych nie podstawiaja sie obce symbole
zmienne zapisywacé kursywa, a liczby - antykwa, np. x* +2y*=3bz

z prawej strony (w tym samym wierszu, co wzor) - numer wzoru w nawiasie
okragtym, np. (5)

w tekscie gtéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego wzo-
ruw nawiasach okragtych



llustracje/zdjecia
. powinny by¢ dostarczone w postaci plikéw TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie

mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach reprodukgji lub - jesli za-
istnieje taka sytuacja - w postaci umozliwiajacej wykonanie skanu
nawet jesli fotografie umieszczone sg w tek$cie w programie do edycji teks-
tu Word, powinny by¢ réwniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF,
BMP, jpg w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi
ilustracje/zdjecia musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem
tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, z interlinia pojedyn-
cza, niepogrubiony
zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
Srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione
w tekscie nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnejilustracji/fotogra-
fii w nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementéow graficznych
pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien
znalez¢ sie zapis zrodta, z ktdrego pochodzi. Jesli cytowane elementy graficz-
ne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to rowniez plikéw pochodza-
cych z Internetu), wymagana jest pisemna zgoda Autora oryginatu lub wtas-
ciciela praw autorskich na bezptatne wykorzystanie tych materiatow w pracy

6. Spisy tresci, tabel, rysunkow
. prosimy o nieumieszczanie automatycznych spiséw tresci, wykreséw, ry-
sunkow, tabel itp.
w spisie tresci trzeba uwzglednic rowniez tytuty streszczen obcojezycznych
w spisach nie nalezy podawa¢ numeréw stron, gdyz ulegna one zmianie po
sktadzie

7. Afiliacja
w pracach zbiorowych, czasopismach i zeszytach naukowych niezbedne
jest umieszczenie afiliacji Autorow (wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, ka-
tedra, instytut/zaktad, adres, dodatkowo mozna podaé adres mailowy)
w pierwszym przypisie badz w zestawieniu na koncu publikacji
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8. Indeksy

jezeliw pracy przewidziano indeksy, nalezy dostarczycich ,,Slepe”, zamar-

kowane wersje (tzn. bez numerdw stron)

dopuszczalne sg dwa rodzaje indekséw:

1) petny -odnoszacy sie do nazw/nazwisk wystepujacych w catej pracy (rowniez w bibliografii,
przypisach, tabelach, rysunkach, podpisach pod zdjeciamiitp.)

2) skrécony - odnoszacy sie tylko do nazw/nazwisk wystepujacych w zasadniczym tekscie

pracy (informacje o tym, ze jest toindeks skrocony, nalezy umiesci¢ w przypisie doindeksu
lub na poczatku indeksu, przed wykazem nazw/nazwisk)

9. Oktadka
Wydawnictwo Uk nie przyjmuje gotowych oktadek

PUBLIKACJE PO POLSKU
1. Formatowanie

UWAGA!

UWAGA!
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plik formatu A4 jednostronny, MS Word lub rtf

Nie moze by¢ Open Office.

sktad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki
do przypiséw w indeksie gornym

jesli Autor korzysta zinnych czcionek niz standardowe MS Word, powinien je
dostarczy¢ (przyjmujemy tylko czcionki zoprogramowania Windows)

przy niestandardowych czcionkach (np. greka) konieczne ujednolicenie fon-
tuw catej pracy

nie nalezy stosowac stylow

interlinia 1,5

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy

marginesy: nie mniejsze niz2,5cm

wciecia akapitowe nalezy wykonac poprzez wprowadzenie statego wciecia
w oknie Akapit lub ew. tabulatorem

Prosimy nie robi¢ wcie¢ spacjami.

wprowadzic ujednolicony system gradacji rozdziatéw i podrozdziatéw (przy
kazdym tytule okreslic jego stopien w nawiasie); nie nalezy wykonywadé go au-
tomatycznie; powinien by¢ zgodny ze Spisem tresci



nalezy usunaé hipertacza

zlikwidowaé podwojne spacje

po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, srednikach, dwukrop-
kachitp.) stawiamy spacje

poprawne s3 nastepujace zapisy: 85% (bez spacji przed %); folklor? (bez spa-
cjiprzed?)

miedzy zakresami (od-do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wy-
kresow, zdjec itp. powinny by¢ pétpauzy (zamiast dywizéw), np. 1995-1999

w dwucztonowych nazwiskach (np. Pawlikowska-Jasnorzewska), okresle-
niach (np. geograficzno-spoteczny) zawsze bez spacji przed i po dywizie

w przypadku przeniesien wyrazéw dwucztonowych na granicy dywizu po-
wtarzamy dywiz na poczatku nastepnego wiersza

skrét stron - s. (przy podawaniu zakresu kilku stron nie podwajamy litery ,,s
w skrécie, np. s. 10-16 (zamiast ss. 10-16)

po skrétachss. (strona) zawsze spacja

miedzy podwojnymi inicjatamiimion - ujednoli¢ do zapisu ze spacja w $rod-
ku lub bez niej

skrét m.in. - bez spacji w Srodku

cudzystowy zawsze polskie, np. ,strona”

brzmienie tytutéw w tekscie gtéwnym powinno odpowiadac ich brzmieniu

w Spisie tresci

tytuty publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatéw/artykutéw pojawiajace sie

w tekscie gtéwnym i przypisach prosze zapisywac kursywa, bez cudzysto-
wow, np. E. Domanska, Historie niekonwencjonalne, Wydawnictwo Poznan-
skie, Poznan 2010; B. Kudra, O jezyku w mediach - uwagi ogélne, [w:] B. Bo-
gotebska, A. Kudra (red.), Wypowiedz dziennikarska. Teoria i praktyka. Skrypt
dla studentéw dziennikarstwa, Wydawnictwo Uk, £6dZ 2008, s. 55-61.

tytuty czasopism - w cudzystowach, antykwa, np. G. Durto, Zmiany tempera-
tury minimalnej powietrza w réznych formach rzezby terenu na obszarze Parku

Krajobrazowego Dolinki Krakowskie, ,Woda - Srodowisko - Obszary Wiejskie”
2005, t.5,nr 14, s. 137-146.

adresy stron internetowych antykwa, bez hipertaczy; do kazdego adresu po-
winna by¢ podana data dostepu do strony w nawiasie okragtym, np. www.
uke.gov.pl/aktualnosci-800 (dostep: 10.04.2016)

»
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w publikacjach z powotaniamina ustawy prawidtowy zapis jest nastepujacy:
Dz.U. Nr 253, poz. 2; Dz.Urz. / Dz.U. z 1953 r. Nr 1, poz. 100 (miedzy skrétami
Dz.U.iDz.Urz. - bezspacji)

2. Bibliografia
. bez numeracji pozycji bibliograficznych

kolejnosc zapisu pozycji - alfabetyczna
powotania bibliograficzne ujednolicone w pracach zbiorowych
konieczne jest zachowanie zgodnosci powotan w tekscie z bibliografia
pozycje bibliograficzne zapisujemy bez wciecia pierwszego wiersza kazdej
pozycji (drugiikolejne wiersze kazdej pozycji podciete na gteboko$¢ 1,5 cm)
pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imio-
na, jesli Autor wszedzie je rozwinat), np. Welfe A., Ekonometria, PWE, War-
szawa 1998.
miedzy poszczegblnymi danymi bibliograficznymiw ramach pozycji powinny
by¢ przecinki, a na koficu kazdej pozycji bibliograficznej - kropka
w przypadku bibliografii odwotaniowej po nazwisku i inicjale imienia powi-
nien by¢ podany rok wydania tej pozycji w nawiasie okragtym (wéwczas roku
wyd. nie powtarzamy oczywiscie po miejscu wydania), np. Welfe A. (1998),
Ekonometria, PWE, Warszawa.
w pozycjach pod redakcja dopuszczalne sa dwa zapisy (w catej pracy zapis
trzeba ujednolici¢ do jednego z nich), np.
1) H.Markiewicz (red.), Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, Warszawa 1989.
2) Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, red. H. Markiewicz, Warszawa 1989.

lub w przypadku zastosowania bibliografii odwotaniowej:

1) H. Markiewicz (red.), (1989), Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, Warszawa.
2) Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa (1989), red. H. Markiewicz, Warszawa.
3. Przypisy

Dolne
ujednolicone przypisy w pracach zbiorowych
numeracja przypiséw dolnych w kazdym rozdziale od 1
odrebna adiustacja przypisow w kazdym rozdziale/artykule



UWAGA!

zpetnym opisem bibliograficznym - powinny zaczynaé sie od inicjatu imienia (lub
ew. petnego imienia, gdy Autor rozwinat wszystkie inicjaty), a potem nazwisko

w tekscie gtéwnym odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy przed znaka-
mi interpunkcyjnymi (przed kropka, przed przecinkiem itp.), np. kultura®.
odnosniki do przypiséw - niepogrubione, antykwa

tytuty publikacji zwartych, rozdziatéw, artykutow - kursywa, bez cudzystowow
tytuty czasopism - w cudzystowach polskich, antykwa

wszystkie publikacje zwarte powinny mie¢ podane miejsce i rok wydania,
natomiast wydawnictwa podajemy wowczas, gdy Autor wprowadzit je do
wszystkich pozycji

do czasopism nalezy zastosowac skréty: nr (numer), t. (tom), R. (rocznik),
s. (strona)

przy powotaniach na te sama pozycje, ktéra wystapita juz wczesniej, stosuje-
my albo skrétop. cit. (lub: dz. cyt.) (pisany kursywa ze spacja po pierwszej krop-
ce), albo podajemy poczatek tytutu.

Nie stosujemy jednoczesnie zapisu skréoconego tytutu i skrétu op. cit.
(lub: dz. cyt.).

skrét ibidem zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do wybra-
nego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tej samej pozyciji, co

W przypisie powyzej

skroty idem/eadem - zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do

wybranego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tego samego

Autora/tej samej Autorki, ktory/-a pojawia sie w opisie bibliograficznym bez-
posrednio przed, w ramach tego samego przypisu

Odwotaniowe (harwardzkie)

w tekscie gtdéwnym w nawiasach okragtych lub kwadratowych ujednolicic za-
pis - (nazwisko, rok wydania: strona/-y) (Welfe, 1998: 43-49) lub (nazwisko, rok
wydania, s.) (Welfe, 2001, s. 43-49); mozna pominac przecinek po nazwisku,
ale zapis ten trzeba ujednolici¢ w catej pracy

do kazdego odwotania w teks$cie gtéwnym nalezy podac petny opis bibliogra-
ficzny w bibliografii

39



4, Cytaty

krétkie - w tek$cie gtownym w cudzystowach polskich, antykwa

dtuzsze (powyzej 3 linijek tekstu) - wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisac
mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, antykwa, z interlinig pojedyncza, bez cudzysto-
wéw, z odstepami przed i po wydzielonym cytacie; mozna dodatkowo zasto-
sowac podciecia z lewej i prawej strony wydzielonego cytatu, zachowujac
wciecie akapitowe pierwszego wiersza, jesli wystepuje ono w zrédle, z ktd-
rego pochodzi cytat

pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwa-
dratowym [...]

5. Obiekty graficzne

Tabele

UWAGA!

powinny by¢ sporzadzone w programie Word lub Exceli dostarczone w edytowal-
nej wersji, opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

Nie jako obraz.

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tekst w tabelach, tytuttabelii zrédto mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, zinterlinig
pojedyncza

tytuttabeli przed tabelg - wysrodkowany, antykwa, niepogrubiony

zrédto pod tabela - od wciecia akapitowego, antykwa, niepogrubione

dane liczbowe réwnac na kropkach/jednosci pod jednosciamiitd.

usuwac ttaw tabelach (dla wyréznienia istotnych danych mozna zastosowac po-
grubienie)

w teks$cie gtownym nalezy zamie$ci¢ powotanie na numer konkretnej tabeli -
w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolici¢ powotania albo do zapisow
skréconych, np. (tab. 5), albo rozwinietych, np. (tabela 5)

Rysunki/schematy/wykresy

UWAGA!
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Wzory

dodatkowo moga by¢ przekazane w postaci plikow jpg; ponadto opisy do tych

obiektow powinny by¢ zapisane jednolitym krojem czcionkiitg sama wielkoscig

musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zréodtem

umieszczaé wysrodkowane w szerokosci kolumny

tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, z interlinig pojedyn-
cz3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
$rodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione

w tekscie gtownym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego ry-
sunku/schematu/ wykresu - w nawiasach okragtych; w catej pracy ujedno-
lici¢ powotania albo do zapiséw skréconych, np. (rys. 5), albo rozwinietych,
np. (rysunek 5)

prosimy, by nie umieszcza¢ wzoréw jako obrazy

wysrodkowane w szerokosci kolumny

rozbudowane wzory matematyczne powinny by¢ wykonane w edytorze row-
nanw MS Word przy uzyciu czcionki Cambria Math

proste wzory matematyczne prosze wykonac podstawowa czcionka
sprawdzi¢, czy zamiast liczb i zmiennych nie podstawiaja sie obce symbole
zmienne zapisywaé kursywa, a liczby - antykwa, np. x* +2y°=3bz

z prawej strony (w tym samym wierszu, co wzor) - numer wzoru w nawiasie
okragtym, np. (5)

w teks$cie gtéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego wzo-
ruw nawiasach okragtych

llustracje/zdjecia

powinny by¢ dostarczone w postaci plikow TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie
mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach reprodukcji lub - jesli za-
istnieje taka sytuacja - w postaci umozliwiajacej wykonanie skanu

nawet jesli fotografie umieszczone sg w tek$cie w programie do edyc;ji teks-
tu Word, powinny byé réwniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF,
BMP, jpg w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi

ilustracje/zdjecia musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem
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tytut pod obiektem - wy$rodkowany, mniejsza czcionka, z interlinig pojedyn-
cz3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione

w tekscie nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnejilustracji/fotogra-
fii w nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementéw graficznych
pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien
znalez¢ sie zapis zrodta, z ktérego pochodzi. Jedli cytowane elementy gra-
ficzne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to réwniez plikow pocho-
dzacych z Internetu), wymagana jest pisemna zgoda Autora oryginatu lub
wtasciciela praw autorskich na bezptatne wykorzystanie tych materiatow
w pracy

6. Spisy tresci, tabel, rysunkow
prosimy o nieumieszczanie automatycznych spisoéw tresci, wykreséw, ry-
sunkow, tabelitp.
w spisie tresci trzeba uwzglednic rowniez tytuty streszczen obcojezycznych
w spisach nie nalezy podawaé numeréw stron, gdyz ulegng one zmianie po
sktadzie

7. Afiliacja
w pracach zbiorowych, czasopismach i zeszytach naukowych niezbedne
jest umieszczenie afiliacji Autorow (wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, ka-
tedra, instytut/zaktad, adres, dodatkowo mozna podaé adres mailowy)
w pierwszym przypisie badz w zestawieniu na koncu publikacji

8. Indeksy
jezeliw pracy przewidziano indeksy, nalezy dostarczycich ,,$lepe”, zamar-
kowane wersje (tzn. bez numerdw stron)
dopuszczalne sg dwa rodzaje indekséw:
1) petny -odnoszacy sie do nazw/nazwisk wystepujacych w catej pracy (rowniez w bibliografii,
przypisach, tabelach, rysunkach, podpisach pod zdjeciamiitp.)



2) skrocony - odnoszacy sie tylko do nazw/nazwisk wystepujacych w zasadniczym tekscie
pracy (informacje otym, ze jest to indeks skrocony, nalezy umiesci¢ w przypisie do indeksu
lub na poczatku indeksu, przed wykazem nazw/nazwisk)

9. Oktadka
Wydawnictwo Uk nie przyjmuje gotowych oktadek

SPECYFIKACJA TECHNICZNA PRZYGOTOWANIA GOTOWYCH PLIKOW PDF

Do Wydawnictwa Ut prosimy dostarczy¢ gotowe materiaty zgodnie
znastepujacymi zasadami:

a) w gotowych plikach PDF nie umieszczamy elementéw oktadki

b) nazwy plikdw:
pliki zapisujemy zawsze od s. 001 do ostatniego numeru strony
stosujemy nazewnictwo plikow zgodnie z nastepujagcym oznaczeniem:

n_tyt_a.roz

gdzie:
n - numer strony w publikacji (np. 001) lub zakres stron (np. 001-200)
tyt - tytut publikacji
a - wersja pliku (kolejne poprawione wersje powinny by¢ oznaczane jako b, c itd.)
.roz - rozszerzenie pliku (.pdf)

nie stosujemy polskich znakéw, spacji oraz znakéw specjalnych

c) warunkitechniczne:
formaty stron zapisujemy w nastepujacy sposéb:
1) w przypadku pracy w formacie B5 - wybieramy format papieru 168 x 240 mm. Pole za-
druku max. 126 x201 mm (w tym 10 mm na pagine)
2) w przypadku pracy w formacie A5 - wybieramy format papieru 148 x 210 mm. Pole za-
druku max. 110 x 170 mm (w tym 10 mm na pagine)
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3) w przypadku pracy w formacie A4 - wybieramy format papieru 210 x 297 mm. Jesli pra-
canie maspadow, plik przygotowujemy w formacie netto, nie wstawiamy znacznikow
4) wszystkie strony w pliku zapisujemy w tym samym formacie

wakaty powinny by¢ uwzglednione w pliku

jezeli w pliku znajduja sie elementy spadowe, nalezy doda¢ po 5 mm spadu

zkazdej strony (spady z kazdej strony musza by¢ tej samej wielkosci)

zdjecia uzyte w plikach powinny miec rozdzielczo$¢ nie mniejsza niz

300 dpi. Przestanie grafiki o mniejszej rozdzielczosci bedzie oznaczato zgo-
de na obnizenie jakosci

wszystkie pliki do danej pracy powinny by¢ przygotowane wytacznie albo

jako kompozyty, albo separacje. Prosimy nie taczyc¢ plikow rozseparowanych

zkompozytowymiw jednej pracy [wyjasnienie - prosimy nie dzieli¢ oryginatu

barwnego (kompozytu) na poszczegélne rozbarwienia odpowiadajace bar-
wom procesowym (cyan, magenta, yellow, black) lub innym (np. wykorzysta-
nym kolorom dodatkowym)]

UWAGA: pliki PDF powinny by¢ zapisywane w CMYK-u, a nie w przestrzeni bar-
wnej RGB
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