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CZESC 1
Realizacja wydania publikacji w Wydawnictwie Ut

1. Informacje dla Autorow zatrudnionych w Ut

Wydanie utworu naukowego w Wydawnictwie Ut
zzachowaniem prawa pierwszenstwa publikacji Ut

Jestto najczesciej spotykana droga postepowania. Dotyczy wszystkich prac nauko-
wych autorstwa pracownika Uk, do ktérych uczelni przystuguje prawo pierwszen-
stwa publikacji. Jako utwor naukowy traktuje sie w szczeg6lnosci:

prace doktorska (lub jej wersje),

prace stanowigca podstawe do ubiegania sie o stopier doktora habilitowanego
lub tytut profesora (tzw. prace habilitacyjne i profesorskie),

prace przygotowana w ramach planéw danej jednostki,

prace tworzona z polecenia przetozonego,

monografie naukowe,

podreczniki akademickie.

Procedura 1.1

1. Wykonanie Kalkulacji wstepnej ..
Ztozenie do Wydawnictwa Wniosku o wydanie publikacji % zawierajace-
go liste czterech recenzentow i wskazanie zrodta finansowania wraz z Kar-
tg informacji o publikacji % i wstepna kalkulacja kosztow.



UWAGA!  Uprawnienia do podpisywania Wniosku o wydanie publikacji posiadaja:

Autor lub Redaktor tomu - w przypadku samodzielnych pracownikéw na-
ukowych,

Dziekan wydziatu oraz bezposredni przetozony - w przypadku niesamo-
dzielnych pracownikéw naukowych i w przypadku monografii habilita-
cyjnych,

kierownik jednostki - w przypadku jednostek miedzywydziatowych, pozawy-
dziatowych lub ogdlnouczelnianych.

Kazdy wniosek musi by¢ potwierdzony przez dysponenta srodkéw finansowych.

UWAGA! Procedura recenzowania publikacji odbywa sie za posrednictwem Wydaw-
nictwa Ut. Nie przyjmujemy prac z gotowymi recenzjami.

Wydawnictwo, wysytajac prace do recenzji, moze skorzystac ze wskazanej we
wniosku listy recenzentow. W przypadku recenzji negatywnej Wydawnictwo ma
prawo nieprzyjecia publikacji do wydania. Informacje o tym otrzymuje Autor oraz
kierownik jednostki kierujacej utwér do wydania. Autor ma prawo odwotania sie
od decyzji o niewydaniu utworu. Odwotanie wraz z uzasadnieniem nalezy kiero-
wac do Prorektora ds. nauki. W przypadku recenzji warunkowej Wydawnictwo Ut
kieruje utwér do ponownej recenzji, a jej kosztami zostaje obcigzona jednostka
finansujaca wydanie.

3. Przyjeciedo planuwydawniczegoiustalenie planowanego terminu wydania.
4.  Podpisanie Umowy wydawniczej/Umow wydawniczych wtasciwych dla
danego typu publikacji po uzyskaniu pozytywnej recenzji wydawniczej.

UWAGA! Umowy autorskie w jezyku polskim i angielskim:

Umowa z Autorem/Umowa z Autorem-Redaktorem — w przypadku publikacji
autorstwa jednego tworcy ,

w przypadku publikacji zbiorowej - Umowa ze wspotautorami , ktora
dotyczy Autorow poszczegolnych tekstow w tomie,



umowy w wersji angielskiej =% ,
Umowa z Autorem stosowana w przypadku Autoréw podrecznikéw akade-
mickich % .

5. Ztozenie u Redaktora inicjujacego kompletu materiatow % wwymaganej
formie wedtug Instrukcji przygotowania materiatu autorskiego -%. . Re-
daktor inicjujacy weryfikuje kompletnos¢ materiatéw, dokumentacji oraz
poprawnosc techniczng materiatow.

6.  Przyjecie publikacji do realizacji nastepuje po pozytywnejweryfikacji przez
Redaktora inicjujacego, ktéry przekazuje publikacje do Dziatu Realizacji
Produkcji Wydawniczej.

UWAGA! Materiaty niekompletne, niewtasciwie przygotowane lub z niepetna doku-
mentacja nie moga zostac przekazane do realizacji!

7.  Ustalenie harmonogramu realizacji wraz terminem wydania.

2. Informacje dla Autoréw zatrudnionych w Uk, ktérzy chca wydaé
publikacje w wydawnictwie zewnetrznym

2.1. Wydanie utworu naukowego w wydawnictwie zewnetrznym
zzachowaniem prawa pierwszeristwa publikacji przez Ut

Ta droga postepowania dotyczy Autoréw prac naukowych, ktérzy chcieliby wydac
prace poza Wydawnictwem Uk, w wydawnictwie zewnetrznym, mimo ze prawo
pierwszenstwa publikacji ma Ut.

Procedura 2.1

1. Ztozenie Pisma o wydanie publikacji w wybranym wydawnictwie ze-
wnetrznym do Prorektora Ut ds. nauki za posrednictwem Dyrektora Wy-
dawnictwa Ut. Prosimy o ztozenie pisma do siedziby Wydawnictwa Ut



(po zaopiniowaniu zostanie on przekazany do Prorektora ds. nauki) z zata-
czona kalkulacjg wybranego wydawnictwa.

UWAGA! Dalszaprocedura odbywa sie poza Wydawnictwem Uk, ktére nie uczest-
niczy od tego momentu w zadnych dziataniach zwigzanych z publikacja.
Prosimy o bezposredni kontakt z Centrum Gospodarczym Ut.

Dalsza procedura obejmuje czynnosci:

2. Uzyskanie pisemnejzgody Prorektora ds. nauki.

3. Zwrbceniesie do Centrum Gospodarczego Ut z prosba o wskazanie trybu
wyboru wydawnictwa zewnetrznego

4.  Zawarcie umowy wydawniczej miedzy Autorem a Ut 0 przeniesie-
nie praw autorskich na Ut (procedura w Zespole Radcéw Prawnych Ut).

5. Zawarcie umowy licencyjnej przez Ut z wybranym wydawnictwem ze-
wnetrznym ,na podstawie ktdrej nastapi publikacja utworu (wydawcg
jest wydawnictwo zewnetrzne). Umowa zawiera postanowienia dotyczace
zrodta finansowania oraz podziatu naktadu (procedura w Zespole Radcow
Prawnych Ut).

2.2. Wydanie utworu naukowego w wydawnictwie zewnetrznym
Rezygnacja Ut z prawa pierwszenstwa publikacji przez Uk

Ta $ciezka stanowi wyjatkowa droge postepowania, gdy wtadze uczelni zuzasadnio-
nych waznych wzgledéw rezygnuja z prawa pierwszenstwa opublikowania utworu
naukowego przez Ut. W tym przypadku nie jest dopuszczalne dofinansowanie ze
strony jakiejkolwiek jednostki Ut.

Procedura 2.2

1. Ztozenie Pismaorezygnacje przez Ut z prawa pierwszenstwa publika-
¢ji wraz z uzasadnieniem do Prorektora Ut ds. nauki za po$rednictwem
Dyrektora Wydawnictwa Ut (prosimy o ztozenie pisma w siedzibie Wy-



dawnictwa, po zaopiniowaniu zostanie on przekazany do Prorektora ds.
nauki).

UWAGA! Pouzyskaniuzgody Prorektorads. naukidalsza procedurarealizowana jest
poza Uk.

3. Informacje dla Autoréw niezatrudnionych w Uk i Autoréw publikacji
inicjowanych we wspétpracy z Wydawnictwem Ut

Dziatalnosc Wydawnictwa Ut poza prawem pierwszenstwa publikacji

Tadroga postepowania zostata wyodrebniona dla wszystkich publikacji, do ktorych
Ut nie dysponuje prawem pierwszenstwa publikacji, a takze dla Autoréw niebeda-
cych pracownikami Ut. W jej ramach zapraszamy wszystkich Autoréw do publiko-
wania w Wydawnictwie Ut prac naukowych, popularnonaukowych, poradnikow,
podrecznikéw, zbiorow esejow, ttumaczen z literatury Swiatowej i innych utworéw,
ktére mogtyby wzbogaci¢ nasza oferte o teksty kierowane zaréwno do srodowiska
naukowego, jak i do szerszego grona odbiorcéw.

Procedura 3.1

Prosimy o kontakt z Wydawnictwem, jesli chca Panstwo wyda¢ publikacje w Wy-
dawnictwie Ut. Kazda inicjatywe uwaznie rozpatrujemy na podstawie dostarczo-
nych danych, w szczegélnosci prosimy o wypetnienie formularza Karta informacji
o publikacji 2. , ktora bedzie podstawa do analizy marketingowej i finansowej.
Ostateczng decyzje o wydaniu podejmuje Dyrektor Wydawnictwa Ut na podsta-
wie pozytywnej recenzji wydawniczej i kalkulacji kosztéw wydania publikacji.

4. Informacje dla Autorow tekstow do czasopism Ut

Tadroga postepowania dotyczy wszystkich Autoréw, ktérzy chca opublikowac arty-
kutw czasopismie (zeszycie naukowym, folii) publikowanym przez Wydawnictwo Ut.



Procedura 4.1

1.  Zgtoszenie artykutu do redakcji czasopisma naukowego za posredni-
ctwem adresu e-mail podanego na stronie internetowej czasopisma lub
systemu Open Journal System (jesli redakcja korzysta z tego systemu).

Artykut powinien zosta¢ przytowany zgodnie zwymogami edytorskimi prezentowa-
nymi na stronie czasopisma. Do artykutu nalezy dotaczyé zestaw tzw. metadanych,
na ktéry sktadaja sie:

tytut, streszczenie, stowa kluczowe (5) co najmniej w dwoch jezykach,
w tym w jezyku angielskim,

bibliografia zatgcznikowa zawierajaca wykaz cytowanych pozycji
(adresy bibliograficzne podane z uzyciem alfabetu tacinskiego),
afiliacja Autora zawierajaca imie i nazwisko, nazwe uczelni, nazwe
wydziatu (instytutu pozawydziatowego), nazwe zaktadu/katedry/in-
stytutu,

adres e-mail Autora, krotki biogram (opcjonalnie),

o$wiadczenie Autora o zrodtach finansowania badan przedstawionych
w artykule naukowym lub opracowania artykutu naukowego (jesli ba-
dania finansowane byty przez inng instytucje niz jednostka, w ktorej
Autor jest afiliowany lub z jego srodkéw prywatnych),

o$wiadczenie o wktadzie poszczegolnych wspotautorow w powstanie
artykutu naukowego (opcjonalnie).

2.  Recenzja. Artykut zaakceptowany przez redakcje wysytany jest do dwdch
niezaleznych recenzentéw spoza jednostki naukowej afiliowanej przez
Autora publikacji. Proces recenzyjny odbywa sie z zachowaniem zasad

~double blind review process”, co oznacza, ze Autor (Autorzy) publikacji i re-
cenzenci nie ujawniaja sobie nawzajem swoich tozsamosci. W pozostatych
przypadkach recenzent podpisuje deklaracje o niewystepowaniu konfliktu
intereséw.

3.  Podpisanie umowy. Po otrzymaniu pozytywnych recenzji Autor podpisu-
je zWydawnictwem Ut umowe licencyjna niewytaczna. Umowa z Auto-
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rem/Autorami tekstu do czasopisma w jezyku polskim lub w jezyku an-
gielskim <% .

4. Indeksowanie. Kazdy artykut publikowany w czasopi$mie wydawanym
przez Wydawnictwo Ut otrzymuje identyfikator cyfrowy (numer DOI).
Zawartosc czasopism, ktorych redakcje afiliowane sg przy Uniwersytecie
tédzkim, zamieszczana jest w Repozytorium Uk, a takze w zasobach baz
referencyjnych, z ktérymi Wydawnictwo Ut podpisato umowe.

5. Informacje dla Autoréw publikacji wydawanych w koedycji
z innym wydawnictwem

Koedycja z innymi wydawnictwamiirekomendacja

Wydawnictwo Ut moze wydawac utwory w koedycji zinnymi wydawnictwami. Do-
tyczy to publikacji zaréwno tych utworéw, do ktérych uczelnia dysponuje prawem
pierwszenstwa publikacji, jak i tych, do ktorych tego prawa nie ma. Do koedycji do-
chodzi na podstawie umowy zawieranej przez Wydawnictwo Ut z wybranym wy-
dawnictwem zewnetrznym.

Ponadto Ut moze rekomendowad utwory opublikowane przez wydawnictwa ze-
wnetrzne, np. poprzez umieszczenie logo Uk, logo jednostki naukowo-badawczej
lub logo Wydawnictwa Ut na publikacji. Do rekomendacji dochodzi na podstawie
umowy zawartej miedzy Ut a wydawnictwem zewnetrznym.

Procedura 5.1

Prosimy o zgtoszenie ewentualnej idei koedycji lub rekomendacji do Redaktora
inicjujacego danej dziedziny naukowej. Redaktor inicjujgcy Wydawnictwa Ut przy-
gotuje propozycje umowy koedycyjnej zwydawnictwem zewnetrznym wraz z za-
pisamidotyczacymim.in.: terminu wydania, zakresu udzielanej licencji, podziatu
kosztéw i wptywow, podziatu naktadu oraz czynnosci realizowanych przez kazde
zwydawnictw.
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6. Informacje dla Autorow zatrudnionych w Ut ubiegajacych sie
o refinansowanie kosztow wydania rozprawy habilitacyjnej

Refinansowanie publikacji wydawanych w Wydawnictwie Ut
bedgcych podstawq do ubiegania sie o stopieri naukowy doktora habilitowanego

Publikacje, ktore stanowia podstawe do ubiegania sie o stopien naukowy doktora ha-
bilitowanego, finansowane sg przez poszczegoélne jednostki (wydziaty) Ut. Po uzyska-
niu przez Autora stopnia doktora habilitowanego wydziat moze zwréci¢ sie do wtadz
uczelni o refinansowanie poniesionych kosztéw. Refinansowanie dotyczy kosztéw dru-
ku czarno-biatego i oprawy broszurowej publikacji o maks. objetoscido 15 ark. wyd.

Procedura 6.1

1. Dziekan wydziatu zwraca sie do Kwestora Ut za posrednictwem Dyrekto-
ra Wydawnictwa Ut z pro$ba o refinansowanie poniesionych kosztéw we
wskazanym powyzej zakresie, potwierdzajgc zarazem uzyskanie przez Au-
tora publikacji stopnia doktora habilitowanego.

2.  Dyrektor Wydawnictwa Ut po potwierdzeniu wydania publikacji i wydatko-
wania przez Dziekana wydziatu wskazanych srodkéw przekazuje wniosek ze
swojg adnotacja do Kwestora Ut.

3. Kwestor Ut podejmuje decyzje w sprawie przeksiegowania $rodkéw pozo-
stajacych w dyspozycji Rektora Ut na rachunek Dziekana wydziatu.

7. Informacje dla Redaktorow naczelnych czasopism Uk dotyczace
procedury powotania czasopisma naukowego

Procedura 7.1

1.  Ztozenie wniosku do Rektora Uk. Dziekan lub dziekani (w przypadku cza-
sopisma miedzywydziatowego) sktadaja do Rektora Ut zaopiniowany przez
rade wydziatu (rady wydziatéw) oraz Rade Wydawnicza Wniosek o powota-
nie czasopisma naukowego 7. .
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UWAGA!

Rejestracja w sadzie. Zgodnie zwymogami ustawy o prawie prasowym

(ustawa z 26 stycznia 1984 r., Dz.U. 1984 nr 5, poz. 24) kazde czasopismo,
réwniez naukowe, musi zostac zarejestrowane w sadzie okregowym wtas-
ciwym dla siedziby wydawcy. Wniosek (do pobrania ze strony internetowej

sadu) musi zostac podpisany przez Rektora Ut.

Nadanie numeru ISSN/e-ISSN. Redaktor naczelny zarejestrowanego pis-
ma wystepuje do Biblioteki Narodowej z wnioskiem o nadanie numeru ISSN

i/lub e-ISSN (por. http://www.bn.org.pl/programy-i-uslugi/issn/tryb-uzy-
skania-numeru-issn).

Powotanie rady naukowej i redakcji. Redaktor naczelny wystepuje do

Rektora Ut z wnioskami o powotanie rady naukowej i cztonkow redakji.
Redaktor naczelny musi byc¢ zatrudniony w Ut, Redaktor naczelny (z wyjat-
kiem czasopism studenckich i doktoranckich) i cztonkowie rady naukowej

musza by¢ samodzielnymi pracownikami naukowymi.

Zgtoszenie do planu wydawniczego Wydawnictwa Uk. Nowe czasopis-
mo naukowe powinno zostac zgtoszone do planu wydawniczego w terminie

do 15 pazdziernika roku poprzedzajgcego planowany rok wydania czaso-
pisma: Zgtoszenie czasopisma do planu wydawniczego

Redaktorzy naczelni czasopism, ktorzy podjeli decyzje o prowadzeniu ca-
tego procesu redakcyjnego za posrednictwem Open Journal System, biorg
odpowiedzialnos¢ za prawidtowy przebieg tego procesu.

8. Informacje dla Redaktorow naczelnych czasopism Ukt dotyczace
zgtoszenia czasopisma/zeszytu naukowego do planu wydawniczego

Procedura 8.1

UWAGA!

Procedury opracowane zostaty na podstawie komunikatu Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego z 2 czerwca 2015 r. w sprawie kryteriow i trybu oceny

czasopism naukowych, a takze informatoréw rekomendowanych przez Mini-
sterstwo baz referencyjnych, m.in. Scopus, Web of Science, DOAJ.
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UWAGA!

14

Zgtoszenie do planu wydawniczego Wydawnictwa Ut. Kazdego roku, w ter-
minie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego planowang publikacje, Re-
daktor naczelny powinien zgtosi¢ do planu wydawniczego Wydawnictwa Ut
liczbe, objetosc i naktad planowanych zeszytow. Zgtoszenie czasopisma do
planu wydawniczego

Przyjecie do planu wydawniczego i ustalenie planowanego terminu wy-
dania.

Ztozenie przez Redaktora naczelnego do koordynatora ds. czasopism
Wydawnictwa Uk:

a) wniosku o wydanie publikacji/czasopisma ,
b) kompletu pisemnych recenz;ji,

Recenzje powinny zostac sporzadzone przez co najmniej dwéch niezaleznych
recenzentow spoza jednostki naukowej afiliowanej przez Autora publikacji,
zzachowaniem zasad ,,double blind review process” (Autor lub Autorzy pub-
likacji i recenzenci nie ujawniaja sobie nawzajem swoich tozsamosci; w po-
zostatych przypadkach recenzent podpisuje deklaracje o niewystepowaniu
konfliktu interesow), a takze zawierac jednoznaczny wniosek dotyczacy
warunku dopuszczenia artykutu do druku lub jego odrzucenia.

W przypadku czasopism, ktérych proces redakcyjny realizowany jest
za pomoca systemu Open Journal System, recenzje powinny zostac ztozo-
ne za posrednictwem tego systemu.

) zawartosci numeru czasopisma w formie elektronicznej (Word lub
PDF): artykutéw wraz z biogramami i afiliacjami Autoréw (zawieraja-
cymiimie i nazwisko Autora, nazwe uczelni, nazwe wydziatu [insty-
tutu pozawydziatowego], nazwe zaktadu/katedry/instytutu, adres
e-mail Autora),

d) spisu trescii metadanych (tytut, stowa kluczowe, streszczenie, biblio-
grafia zatacznikowa w alfabecie tacinskim) sporzadzonych co najmniej
w dwéch jezykach, w tym w jezyku angielskim,

e) o$wiadczenia Autora o zrédtach finansowania badan przedstawionych
w artykule naukowym lub przygotowania artykutu naukowego (jesli



UWAGA!

UWAGA!

UWAGA!

UWAGA!

badania finansowane byty przez inng instytucje niz jednostka, w kté-
rej Autor jest afiliowany lub z jego srodkdw prywatnych),

f) oswiadczenia o wktadzie poszczegdlnych wspotAutorow w przygotowa-
nie artykutu naukowego (opcjonalnie),

W przypadku dostarczenia zawartosci numeru w postaci pliku PDF Redaktor
naczelny lub upowazniony przez niego Redaktor numeru podpisuje oswiad-
czenie o odpowiedzialnosci za jakos¢ edytorska .

g) kompletu umoéw z Redaktorem czasopisma i Autorami tekstow do cza-
sopism:

Umowy do pobrania:
Umowa z Autorem tekstu do czasopisma, wersja polskaiangielska ,
Umowa z Redaktorem czasopisma, wersja polskai angielska

Koordynator ds. czasopism Wydawnictwa Uk weryfikuje kompletnosc doku-
mentacji oraz poprawnos¢ techniczng materiatow.

Przyjecie czasopisma do realizacji nastepuje po pozytywnej weryfikacji
przez koordynatora ds. czasopism Uk, ktory przekazuje publikacje do Dzia-

tu Realizacji Produkcji Wydawniczej.

Materiaty niekompletne, niewtasciwie przygotowane lub z niepetna doku-
mentacja nie moga zostac przekazane do realizacji!

Ustalenie harmonogramu realizacji wraz terminem wydania. Koordyna-
tords. czasopism Uk potwierdza droga mailowa termin wydania publikacji.
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CZESC 2
Promocja, marketing i dystrybucja publikacji
Wydawnictwa Uk

Standardy dziatan promocyjnych
Kazda ksigzka opublikowana w Wydawnictwie Ut podlega procedurze promocyjnej,
ktéra uwzglednia specyfike publikacji naukowych oraz warunki rynku ksiegarskiego.
Specjalizujemy sie w promowaniu publikacji naukowych w $srodowisku akademi-
ckimibranzowym oraz publikacji popularnonaukowych, adresowanych do szersze-
go kregu odbiorcow.

Realizujemy promocje zaréwno w odniesieniu do tytutéw dystrybuowanych ko-
mercyjnie w wersji papierowej i elektronicznej, jak i prac udostepnianych nieodptat-
nie w wolnym dostepie w formie elektroniczne;j.

Ponizej przedstawiamy standardowy zakres dziatan promocyjnych, ktérym
objete sg wszystkie publikacje Wydawnictwa Ut. Dla wybranych tytutéw opraco-
wujemy indywidualny plan promocji zaktadajacy poszerzenie katalogu czynnosci
w ramach przyznanego budzetu.

Estetyka publikacji, oktadka, wizualizacja, formaty

Formati wyposazenie. Nasze publikacje wydawane sa w porecznym i funkcjonal-
nym formacie B5, na papierze biatym lub kremowym (tzw. papierze objetosciowym,
ekologicznym, posiadajgcym wysokie walory estetyczne i funkcjonalne). Oktadka

drukowana jest na kartonie o gramaturze 250 g/m?3, uszlachetnianym folig matowa

lub btyszczaca, podnoszaca jej jakosc artystyczng oraz zmniejszajacg podatnosé na

uszkodzenia mechaniczne.

Projekt graficzny i typograficzny. Publikacje przyporzadkowane sa graficznie
i merytorycznie do serii tematycznych. Nowoczesny i funkcjonalny projekt oktadki
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i typografii ksigzki podnosi warto$¢ promocyjna publikacji oraz poprawia komfort
czytania.

Format elektroniczny. Publikacje przeznaczone do dystrybucji elektronicznej
jako e-booki konwertujemy na najczesciej stosowane formaty: PDF, ePUB, MOBI.

Dystrybucja. Sprzedaz detaliczna i hurtowa
ksiazek w wersji papierowej

Dystrybutorzy ksigzek naukowych i specjalistycznych. Wspétpracujemy
znajwiekszymidystrybutorami ksigzek w Polsce (OSDW Azymut, Matras, Ateneum,
Rema), co gwarantuje obecnos¢ publikacji na rynku ksiegarskim w catej Polsce.
Nasi partnerzy informowani sg ze stosownym wyprzedzeniem o ukazaniu sie no-
wosci dzieki systemowi tzw. zapowiedzi wydawniczych. Nasze publikacje zawsze
mozna naby¢ w sieci ksiegari PWN. Jesli w danym momencie ksigzka jest niedo-
stepna, ksiegarz sprowadza ja na zyczenie klienta w ciggu 24 godzin.

Ksiegarnie internetowe. Publikacje Wydawnictwa Ut dostepne sa w popularnych
ksiegarniach internetowych oraz w wyspecjalizowanych punktach dystrybucji ksia-
zek naukowych.

Ksiegarnia firmowa. Ksigzki mozna nabyc takze w ksiegarni Wydawnictwa Uk,
ktora miescisiewtodziprzy ul. Lindleya 8. Pracownicy, studenci oraz osoby legi-
tymujace sie karta absolwenta lub miejska karta seniora maja prawo do promo-
cyjnych znizek.

Biblioteki. Wysytamy egzemplarze obowigzkowe wszystkich naszych publikacji
do najwiekszych bibliotek uniwersyteckich w Polsce (m.in. Biblioteka Jagiellonska,
Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu M. Curie-Sktodowskiej, Biblioteka Uniwersytecka
w todzi, Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu itd.), do Biblioteki Narodowej oraz
Biblioteki Miasta Stotecznego Warszawy.

Dystrybucja i sprzedaz e-bookow
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Dystrybucja w ksiegarni Wydawnictwa Uk. Wszystkie e-booki Wydawnictwa Ut
mozna naby¢w naszej ksiegarni: www.ksiegarnia.uni.lodz.pl.



Czytelnie i wypozyczalnie on-line. Nasze tytuty sa lokowane na platformach
udostepniania czasowego tre$ci naukowych i profesjonalnych: www.ibuk.pl,
www.nasbi.pl, www.econtenta.com.pl, www.profinfo.pl (Wolters Kluwer).

Kolekcje biblioteczne. Publikacje elektroniczne dostepne sa w kolekcjach bibliotek
uniwersyteckich za posrednictwem portalu www.libra.ibuk.pl oraz Repozytorium Ut.

Platformy sprzedazy e-bookdéw. E-booki dostepne sg takze w popular-
nych sklepach internetowych dystrybuujacych tresci elektroniczne, takich jak:
www.ebookpoint.pl, www.virtualo.pl, www.gandalf.com.pl, www.empik.com.pl,
www.legimi.com.pl.

Marketing internetowy

Prezentacja publikacji na stronie WWW. Kazda publikacja umieszczana jest
w ksiegarni internetowej Wydawnictwa Ut (www.ksiegarnia.uni.lodz.pl). W karcie
ksigzki prezentujemy wszystkie istotne informacje: krotki marketingowy opis, spis
tredci oraz fragment tekstu (do 10% objetosci) do pobrania w formacie PDF. Dbamy
o to, by ww. dane trafiaty do systemoéw informatycznych kontrahentéw handlowych
wspotpracujacych zWydawnictwem. Ponadto otrzymuja je klienci indywidualni, bi-
bliotekiiinstytucje edukacyjne w postaci newsletteréw.

Prezentacja serii tematycznych na stronie WWW. Ksigzki prezentowane sa w sek-
cjach Nowosci, Zapowiedzii Polecane oraz kategoryzowane wokét podstawowych
dziedzin nauk uniwersyteckich. Cze$¢ z nich grupowana jest w tematycznych i funk-
cjonalnych seriach wydawniczych.

Pozycjonowanie. Nasza strona napisana jest zwykorzystaniem najnowszych narzedzi,
ktére gwarantuja wtasciwe funkcjonowanie serwisu w réznych systemach operacyj-
nych oraz wysokie pozycjonowanie zamieszczanych tresci w Internecie. Dzieki techno-
logii RWD (Responsive Web Design) dostepna jest réwniez na urzadzeniach mobilnych.

Dystrybucja informacji droga mailowa. Informacje o publikacjach wysytane sa

w cotygodniowych mailingach Wydawnictwa Ut do pracownikéw Uniwersytetu
toédzkiego, klientow indywidualnych, bibliotek, spersonalizowanej bazy branzowej
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oraz do partneréw handlowych. Na biezgco aktualizujemy oraz doskonalimy tres¢
i uktad mailingow.

Strony wydziatow Uniwersytetu kédzkiego oraz UsosWeb. Na stronach wydzia-
towych Uniwersytetu t6dzkiego oraz w systemie UsosWeb prezentujemy w odpo-
wiednim banerze wszystkie nasze publikacje (rotacyjnie).

Przystosowanie do potrzeb dla oséb niedowidzacych. Wysokokontrastowy tryb
wyswietlania strony utatwia przegladanie tresci osobom niedowidzacym.

Media spotecznosciowe. Publikacje promujemy z wykorzystaniem narzedzi do-
starczanych przez popularne portale spotecznosciowe, ze szczegdlnym uwzglednie-
niem portalu facebook.com (recenzje/konkursy czytelnicze/rozmowy o nowosciach
wydawniczych).

Blogosfera Wydawnictwa Uk. Na stronie WWW prowadzimy blogi poswiecone
aktualnym tresciom naukowym naszych publikacji. Moderatorzy naszej blogosfery
opracowuja dla Pafstwa interesujace watki dyskusyjne w katagoriach:
sztuka/literatura/media,
spoteczenstwo/idee,
ekonomia/zarzadzanie/prawo.
Zapewniamy dostep egzemplarzy recenzenckich wyspecjalizowanym blogerom.

Bazy referencyjne i otwarty dostep
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Repozytorium Uk. Informacje o naszych tytutach - réwniez przewidzianych do
dystrybucji komercyjnej - umieszczamy w Repozytorium Uk, co gwarantuje ich
obecnosc¢ w prestizowych bazach referencyjnych. Podstawowy zestaw informa-
cji obejmuje: dane bibliograficzne, oktadke ksiazki, spis tresci, opis/streszczenie
ksigzki, fragment oraz link do strony Wydawnictwa Ut.

Ksiagzki w wolnym dostepie. Publikacje kierowane do wolnego dostepu depo-
nujemy w catosci w Repozytorium Ut oraz w wybranych bazach referencyjnych.
Kazda ksigzka kierowana do wolnego dostepu umieszczana jest na stronie Wy-
dawnictwa Ut.



Katalog wydawniczy

Wszystkie publikacje Wydawnictwa Ut prezentujemy w katalogu wydawniczym, dys-
trybuowanym w wersji papierowej podczas targéw ksiazki, spotkan promocyjnych
i autorskich, konferencji naukowych oraz w wersji on-line na stronie www.ksiegarnia.
uni.lodz.pl.

Targi ksiazki, konkursy ksigzkowe
Nasze publikacje prezentujemy na branzowych i popularnych targach ksigzki orga-
nizowanych w Krakowie, Warszawie, Poznaniu, Wroctawiu oraz w £odzi. Bierzemy
udziatw konkursach na ksigzke naukowa i specjalistyczna.

Druk na zyczenie

Kazda ksiagzke jesteSmy w stanie wydrukowaé na indywidualne zamowienie klienta.
Dla oséb zainteresowanych wersja papierowg nigdy nie zabraknie egzemplarzy.

Wspotpraca z mediami
Informacja o kazdej ksigzce trafia do mediéw branzowych lub wybranych periody-
kow popularnych. Wspétpracujemy z portalami specjalistycznymi - zainteresowa-
nym dziennikarzom przekazujemy nieodptatnie egzemplarze recenzenckie.

Spotkania autorskie i wydarzenia czytelnicze

Dla Autoréw wybranych ksigzek i po indywidualnych ustaleniach organizujemy
w prestizowych miejscach w todzi (takich jak: Muzeum Miasta todzi, Centrum Dialo-
guim. Marka Edelmana, Dom Literatury w todzi, Centralne Muzeum Wtédkiennictwa,
Klubokawiarnia Niebostan) spotkania promocyjne. Zapewniamy szeroka promocje
wydarzen czytelniczych, kontakt z mediami oraz przygotowanie i kolportaz dodat-
kowych materiatow promocyjnych.
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CZESC3

Wzory wybranych dokumentow

Whniosek o wydanie publikacji/czasopisma/zeszytu naukowego
w Wydawnictwie Uk

to6dz, dnia

Uniwersytet £6dzki
Wydziat
Katedra
ul.
Dotyczy publikacji pt.:
ktérej Autorem jest
Proponowani recenzenci publikacji:
1.
2.
3.
4.
Koszty wydania w wysokosci zgodnie z zataczona kalkulacjg pokryte zostana przez

W imieniu kierujacego do wydania

Zataczniki:

1. Karta informacji o publikacji kierowanej do wydania w Wydawnictwie Ut

2. Wstepna kalkulacja kosztéw wydania publikacji/czasopisma/zeszytu naukowego
w Wydawnictwie Uk
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Karta informacji o publikacji kierowanej do wydania w Wydawnictwie Ut

1. Informacje ogélne:
Autor/ Autorzy
Redaktor/Redaktorzy tomu
Tytut publikacji
Tytut w serii wydawniczej pt.

2. Danetechniczne (propozycje Autora publikacji):
Szacowana objetos¢ w arkuszach wydawniczych
Szacowana objeto$¢ w arkuszach drukarskich (liczba stron)
Format
Oprawa
Proponowany naktad
Liczba ilustracji (zdjecia, grafiki)
Liczba tabel i wykresow
Liczba stron kolorowych ogétem
Materiaty dodatkowe
Inne
Termin przekazania materiatu do Wydawnictwa Ut do recenzji
Proponowany termin wydania (nie krétszy niz 4 miesiace po recenz;ji)

3. Prezentacja publikacji (prosimy o uzupetnianie dokumentu w kolejnosci poda-
nych punktow):

a) opis projektu publikacji (rodzaj publikacji, koncepcja, tres¢, dziedzina nauko-
wa, cechy $wiadczace o unikatowosci publikacji na tle innych publikacji o po-
dobnejtematyce; ok. 1 strony A4),

b) grupa odbiorcéw publikacji (ogélna charakterystyka),

c) zastosowanie w dydaktyce uczelni wyzszych (kierunkiispecjalizacje, zakres
wykorzystania),

d) instytucje potencjalnie zainteresowane tematyka publikacji,

e) osoby lub instytucje, do ktérych nalezy skierowaé bezposrednia informacje
o publikacji,

f) publikacje konkurencyjne (prosimy o podanie tytutow).
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. Krotka informacja o Autorze/Redaktorze.

. Dystrybucja w bazach tekstowych i bibliograficznych (prosimy o podanie wtasci-
wego miejsca deponowania tresci publikacji).

. Lista proponowanych recenzentéw (prosimy o podanie nazwisk 4 recenzentow
iinstytucje, ktore sg przez nich reprezentowane).

. Inne uwagi lub prosby Autora/Redaktora do Wydawnictwa Ut.



Formularz wstepnej kalkulacji kosztow wydania publikacji/czasopisma/
zeszytu naukowego w Wydawnictwie Uk

Prosimy o wypetnienie danych w CZESCI Aiw CZESCI B oraz odestanie do Wydawnictwa Uk
w celu wykonania wstepnej kalkulacji kosztéw wydania publikacji

CZESC A. INFORMACJE OGOLNE
Autor/Autorzy

Tytut publikagji

Objetosc

Oprawa

Liczba ilustracji
Liczba stron kolorowych (orientacyjnie)

CZESC B. ZAKRES PRAC ZAMAWIANYCH W WYDAWNICTWIE UL (ZAKRESLIC WEASCIWE)
TAK NIE

Redakcja merytoryczna

Korekta

Sporzadzenie indeksu/indeksow

Sktad

Rewizja plikow WORD

Rewizja plikow dostarczonych po sktadzie

Druk, oprawa

Deponowanie w Repozytorium Ut

Deponowanie w bazach publikacji naukowych
(prosze podac liczbe)

CZESC C. KALKULACJA KOSZTOW WYDAWNICTWA Ut

Redakcja merytoryczna
Redakcja serii

Recenzja
Koszty optat licencyjnych (teksty, ilustracje, Autor)
Koszty ttumaczenia

Opracowanie graficzne

Korekta

Opracowanie indeksu/indeksow

Sktad

Rewizja plikow WORD

Rewizja plikow dostarczonych po sktadzie

Druk, oprawa

Deponowanie w Repozytorium Ut

Inne
RAZEM
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Harmonogram realizacji wydania publikacji/czasopisma/zeszytu
naukowego w Wydawnictwie Uk

UWAGA! Ponizszy dokument sporzadzany jest w Wydawnictwie Uk na etapie prze-
kazania kompletu materiatow do Dziatu Realizacji Produkcji Wydawniczej.
Na zyczenie moze by¢ w kazdej chwili udostepniony Autorowi.

Data rozpoczecia Data zakoriczenia
Etap
(zmiany) (zmiany)
Redakcja
Sktad
Korekta po sktadzie
Druk, oprawa
Redaktor inicjujacy Kierownik Dziatu Realizacji Produkcji Wydawnictwa Ut

Data
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CZESC 4
Specyfikacja techniczna sktadanych materiatow
i przygotowanie aparatu naukowego

PUBLIKACJE PO ANGIELSKU
1. Formatowanie

UWAGA!

plik formatu A4 jednostronny, MS Word lub rtf

Nie moze by¢ Open Office.

sktad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki

do przypiséw w indeksie gornym

jesli Autor korzysta zinnych czcionek niz standardowe MS Word, powinien je

dostarczyé (przyjmujemy tylko czcionki z oprogramowania Windows)

przy niestandardowych czcionkach (np. greka) konieczne ujednolicenie fon-
tuw catej pracy

nie nalezy stosowac stylow

interlinia 1,5

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy

marginesy: nie mniejsze niz2,5cm

wciecia akapitowe nalezy wykona¢ poprzez wprowadzenie statego wciecia

w oknie Akapit lub ew. tabulatorem (UWAGA: prosimy nie robi¢ wciec spacjami)

wprowadzi¢ ujednolicony system gradacji rozdziatéw i podrozdziatéw (przy

kazdym tytule okreslic¢ jego stopien w nawiasie); nie nalezy wykonywac go au-
tomatycznie; powinien byc¢ zgodny ze Spisem tresci

nalezy usunac hipertacza

prosimy o dostarczanie zweryfikowanych pod wzgledem jezykowym tekstéw

w jezyku angielskim

zlikwidowa¢ podwdjne spacje
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po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, $rednikach, dwukrop-

kachitp.) stawiamy spacje

poprawne sg nastepujace zapisy: 85% (bez spacji przed %); folklorists? (bez

spacjiprzed?)

miedzy zakresami (od-do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wy-

kreséw, zdjec itp. powinny by¢ potpauzy (zamiast dywizéw), np. 1995-1999

w dwucztonowych nazwiskach (np. Lévi-Strauss), okresleniach (np.

Polish-Swedish) zawsze bez spacji przed i po dywizie

w przypadku przeniesien wyrazéw dwucztonowych na granicy dywizu nie po-

wtarzamy dywizu na poczatku nastepnego wiersza

skrét strony - p.; przy podawaniu zakresu kilku stron akceptujemy dwa zapi-

sy: albo zostawiamy jedno ,,p” (p. 10-16), albo podwajamy litere ,,p” w skrocie

(pp- 10-16) (przyjety zapis prosimy stosowac jednolicie w catej pracy)

po skrétach p. (page)/pp. (pages) zawsze spacja

miedzy podwéjnymi inicjatamiimion - ujednoli¢ do zapisu ze spacja w $rod-

ku lub bezniej

cudzystowy zawsze angielskie, np. “page”

brzmienie tytutéw w tekscie gtéwnym powinno odpowiadaé ich brzmieniu

w Spisie tresci

tytuty publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatoéw/artykutow pojawiajace sie

w tekscie gtownym i przypisach prosze zapisywac kursywa bez cudzystowéw, np.

J. MacFarlane, Assessment Sensitivity. Relative Truth and its Applications, Oxford

University Press, Oxford 2014; P. Gardenfors, Cooperation and the evolution of sym-

boliccommunication, [in:] D. K. Ollera, U. Griebel (eds.), Evolution of Communication

Systems, Cambridge University Press, Cambridge 2004, s. 237-256.

dopuszczalne sg dwa zapisy (do wyboru, ale prosimy o zapis jednolity w ca-

tej pracy):

1) tytuty artykutéw - kursywa, a tytuty czasopism - w cudzystowach angielskich, antykwa,
np. H. M. Markowitz, Portfolio Selection, “The Journal of Finance” 1952, vol. 7,no. 1, p. 77-91.

2) tytuty artykutéw - antykwa, a tytuty czasopism - kursywa, np. H. M. Markowitz, Portfolio
Selection, The Journal of Finance 1952,vol. 7,no. 1, p. 77-91.

adresy stron internetowych antykwa, bez hipertaczy; do kazdego adresu po-
winna by¢ podana data dostepu do strony w nawiasie okragtym, np. www.
folklore.ee/ebaas (accessed: 10.04.2016)



w publikacjach z powotaniami na ustawy prawidtowy zapis jest nastepujacy:
Dz.U. Nr 253, poz. 2; Dz.Urz. / Dz.U. 21953 r. Nr 1, poz. 100 (miedzy skrétami
Dz.U.iDz.Urz. - bez spacji)

2. Bibliografia
: bez numeracji pozycji bibliograficznych
kolejnosc¢ zapisu pozycji - alfabetyczna
powotania bibliograficzne ujednolicone w pracach zbiorowych
konieczne jest zachowanie zgodnosci powotan w tekscie z bibliografia
pozycje bibliograficzne zapisujemy bez wciecia pierwszego wiersza kaz-
dej pozycji (drugi i kolejne wiersze kazdej pozycji podciete na gtebokos$¢
1,5cm)
pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imio-
na, jesli Autor wszedzie je rozwinat), np. Steingarten J., The Man Who Ate
Everything,Vintage, London 1996.
miedzy poszczegblnymi danymi bibliograficznymiw ramach pozycji powinny
by¢ przecinki, a na koncu kazdej pozycji bibliograficznej - kropka
w przypadku bibliografii odwotaniowej po nazwisku i inicjale imienia po-
winien by¢ podany rok wydania tej pozycji w nawiasie okragtym (wowczas
roku wyd. nie powtarzamy oczywiscie po miejscu wydania), np. Kalleberg
A.L.(2001), Organizing flexibility. The flexible firm in a new century, “British
Journal of Industrial Relations”, vol. 1, no. 39, p. 43-49.
w pozycjach pod redakcja dopuszczalne sg dwa zapisy (w catej pracy zapis
trzeba ujednolici¢ do jednego z nich), np.
1) Tuman M. C. (ed.), Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Compu-
ters, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh 1992.

2) Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Computers, ed. M. C. Tu-
man, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh 1992.

lub w przypadku zastosowania bibliografii odwotaniowej:

1) TumanM.C. (ed.), (1992), Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with
Computers, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh.

2) Literacy Online. The Promise (and Peril) of Reading and Writing with Computers (1992), ed.
M. C. Tuman, University of Pittsburgh Press, Pittsburgh.
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3. Przypisy

Dolne

UWAGA!

32

ujednolicone przypisy w pracach zbiorowych

numeracja przypiséw dolnych w kazdym rozdziale od 1

odrebna adiustacja przypisow w kazdym rozdziale/artykule

z petnym opisem bibliograficznym - powinny zaczynac sie od inicjatu imie-
nia (lub ew. petnego imienia, gdy Autor rozwinat wszystkie inicjaty), a potem
nazwisko

w tekscie gtéwnym odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy po znakach
interpunkcyjnych (po kropce, po przecinku, bez spacji przed odnosnikiem),
np. culture.!

odnosniki do przypiséw - niepogrubione, antykwa, po nich zawsze spacja
tytuty publikacji zwartych, rozdziatéw, artykutéw - kursywa, bez cudzysto-
wow lub dopuszczalny jest zapis antykwa (jednolicie w catej pracy)

tytuty czasopism - w cudzystowach angielskich, antykwa lub dopuszczalny
jest zapis kursywa i bez cudzystowow (jednolicie w catej pracy)

wszystkie publikacje zwarte powinny mie¢ podane miejsce i rok wydania,
natomiast wydawnictwa podajemy wowczas, gdy Autor wprowadzit je do
wszystkich pozycji

do czasopism nalezy zastosowac skréty: no. (number), vol. (volume), p. (page)
przy powotaniach na te sama pozycje, ktéra wystapita juz wczesniej, stosu-
jemy albo skrét op. cit. (pisany kursywa ze spacja po pierwszej kropce), albo
podajemy poczatek tytutu.

Nie stosujemy jednoczesnie zapisu skréconego tytutu i skrétu op. cit.

skrét ibidem zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do wybra-
nego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tej samej pozycji, co
W przypisie powyzej

skréty idem/eadem - zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do
wybranego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tego samego
Autora/tej samej Autorki, ktory/-a pojawia sie w opisie bibliograficznym bez-
posrednio przed, w ramach tego samego przypisu



Odwotaniowe (harwardzkie)

4, Cyta

w tekscie gtownym w nawiasach okragtych lub kwadratowych ujednolicic¢ za-
pis - (nazwisko, rok wydania: page) (Kalleberg, 2001: 43-49) lub (nazwisko, rok
wydania, p.) (Kalleberg, 2001, p. 43-49); mozna pomina¢ przecinek po nazwi-
sku, ale zapis ten trzeba ujednolici¢ w catej pracy

do kazdego odwotania w tekscie gtownym nalezy podac petny opis bibliogra-
ficzny w bibliografii

ty

krétkie - w tekscie gtownym w cudzystowach angielskich, antykwa

dtuzsze (powyzej 3 linijek tekstu) - wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisa¢ mniej-
szg czcionka, tj. 10 pkt, antykwa, zinterlinig pojedyncza, bez cudzystowow, zod-
stepami przed i po wydzielonym cytacie; mozna dodatkowo zastosowac podcie-
ciazleweji prawej strony wydzielonego cytatu, zachowujac wciecie akapitowe
pierwszego wiersza, jesliwystepuje onow zrodle, zktdrego pochodzi cytat
pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwa-
dratowym[...]

5. Obiekty graficzne

Tabele

UWAGA!

powinny by¢ sporzadzone w programie Word lub Excelidostarczone w edytowal-
nejwersji, opatrzone tytutem, numerem oraz zrodtem

Nie jako obraz.

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tekst wtabelach, tytuttabeliiZzr6dto mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, zinterlinia
pojedyncza

tytut tabeli przed tabela - wysrodkowany, antykwa, niepogrubiony

zr6dto pod tabela - od wciecia akapitowego, antykwa, niepogrubione

dane liczbowe réwnac na kropkach/jednosci pod jednosciamiiitd.

usuwac tta w tabelach (dla wyrdznienia istotnych danych mozna zastosowac
pogrubienie)
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w tekscie gtéwnym nalezy zamie$ci¢ powotanie na numer konkretnej tabeli -
w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolici¢ powotania albo do zapiséw
skréconych, np. (tab. 5), albo rozwinietych, np. (table 5)

Rysunkllschematylwykresy

UWAGA!
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Wzory

maja byc czytelne, wykonane w programach Excel, Corel (otwarty) i dostar-
czone w edytowalnej wersji

Nie jako obraz.

dodatkowo moga by¢ przekazane w postaci plikow jpg; ponadto opisy do
tych obiektéw powinny by¢ zapisane jednolitym krojem czcionkiita sama
wielkoscia

musza byc¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrodtem

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyn-
cz3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
$rodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinia pojedyncza, niepogrubione

w tekscie gtéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego rysun-
ku/schematu/ wykresu - w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolici¢ po-
wotania albo do zapiséw skroconych, np. (fig. 5), albo rozwinietych, np. (figure 5)

prosimy, by nie umieszcza¢ wzorow jako obrazy

rozbudowane wzory matematyczne powinny by¢ wykonane w edytorze réw-
nanw MS Word przy uzyciu czcionki Cambria Math

proste wzory matematyczne prosze wykonac podstawowa czcionka
wysrodkowane w szerokosci kolumny

sprawdzi¢, czy zamiast liczb i zmiennych nie podstawiaja sie obce symbole
zmienne zapisywac kursywa, a liczby - antykwa, np. x> +2y2=3bz

z prawej strony (w tym samym wierszu, co wzor) - numer wzoru w nawiasie
okragtym, np. (5)

w tekscie gtdéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego wzo-
ruw nawiasach okragtych



llustracje/zdjecia
. powinny by¢ dostarczone w postaci plikdw TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie

mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach reprodukgji lub - jesli za-
istnieje taka sytuacja - w postaci umozliwiajacej wykonanie skanu
nawet jesli fotografie umieszczone sg w tekécie w programie do edyc;ji teks-
tu Word, powinny by¢ réwniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF,
BMP, jpg w rozdzielczosSci nie mniejszej niz 300 dpi
ilustracje/zdjecia muszg by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem
tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyn-
cz3a, niepogrubiony
zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione
w tekscie nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnejilustracji/fotogra-
fii w nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementéow graficznych
pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien
znalez¢ sie zapis zrodta, z ktdrego pochodzi. Jesli cytowane elementy graficz-
ne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to rowniez plikéw pochodza-
cych z Internetu), wymagana jest pisemna zgoda Autora oryginatu lub wtas-
ciciela praw autorskich na bezptatne wykorzystanie tych materiatow w pracy

6. Spisy tresci, tabel, rysunkow
. prosimy o nieumieszczanie automatycznych spiséw tresci, wykresow, ry-
sunkow, tabel itp.
w spisie tresci trzeba uwzglednic rowniez tytuty streszczen obcojezycznych
w spisach nie nalezy podawa¢ numeréw stron, gdyz ulegna one zmianie po
sktadzie

7. Afiliacja
w pracach zbiorowych, czasopismach i zeszytach naukowych niezbedne
jest umieszczenie afiliacji Autorow (wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, ka-
tedra, instytut/zaktad, adres, dodatkowo mozna podaé adres mailowy)
w pierwszym przypisie badz w zestawieniu na koncu publikacji
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8. Indeksy

jezeliw pracy przewidziano indeksy, nalezy dostarczycich ,,Slepe”, zamar-

kowane wersje (tzn. bez numerdw stron)

dopuszczalne sg dwa rodzaje indekséw:

1) petny -odnoszacy sie do nazw/nazwisk wystepujacych w catej pracy (rowniez w bibliografii,
przypisach, tabelach, rysunkach, podpisach pod zdjeciamiitp.)

2) skrécony - odnoszacy sie tylko do nazw/nazwisk wystepujacych w zasadniczym tekscie

pracy (informacje o tym, ze jest toindeks skrocony, nalezy umiesci¢ w przypisie doindeksu
lub na poczatku indeksu, przed wykazem nazw/nazwisk)

9. Oktadka
Wydawnictwo Uk nie przyjmuje gotowych oktadek

PUBLIKACJE PO POLSKU
1. Formatowanie

UWAGA!

UWAGA!
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plik formatu A4 jednostronny, MS Word lub rtf

Nie moze by¢ Open Office.

sktad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki
do przypiséw w indeksie gornym

jesli Autor korzysta zinnych czcionek niz standardowe MS Word, powinien je
dostarczy¢ (przyjmujemy tylko czcionki zoprogramowania Windows)

przy niestandardowych czcionkach (np. greka) konieczne ujednolicenie fon-
tuw catej pracy

nie nalezy stosowac stylow

interlinia 1,5

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy

marginesy: nie mniejsze niz2,5cm

wciecia akapitowe nalezy wykonac poprzez wprowadzenie statego wciecia
w oknie Akapit lub ew. tabulatorem

Prosimy nie robi¢ wcie¢ spacjami.

wprowadzic ujednolicony system gradacji rozdziatéw i podrozdziatéw (przy
kazdym tytule okreslic jego stopien w nawiasie); nie nalezy wykonywadé go au-
tomatycznie; powinien byc¢ zgodny ze Spisem tresci



nalezy usunaé hipertacza

zlikwidowaé podwdjne spacje

po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, Srednikach, dwukrop-
kachitp.) stawiamy spacje

poprawne s3 nastepujace zapisy: 85% (bez spacji przed %); folklor? (bez spa-
Cjiprzed?)

miedzy zakresami (od-do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wy-
kresow, zdjec itp. powinny by¢ pétpauzy (zamiast dywizéw), np. 1995-1999

w dwucztonowych nazwiskach (np. Pawlikowska-Jasnorzewska), okresle-
niach (np. geograficzno-spoteczny) zawsze bez spacji przed i po dywizie

w przypadku przeniesien wyrazédw dwucztonowych na granicy dywizu po-
wtarzamy dywiz na poczatku nastepnego wiersza

skroétstron -s. (przy podawaniu zakresu kilku stron nie podwajamy litery ,,s
w skrécie, np. s. 10-16 (zamiast ss. 10-16)

po skrotach s. (strona) zawsze spacja

miedzy podwojnymiinicjatamiimion - ujednoli¢ do zapisu ze spacja w $rod-
ku lub bez niej

skrét m.in. - bez spacji w srodku

cudzystowy zawsze polskie, np. ,,strona”

brzmienie tytutow w tekscie gtéwnym powinno odpowiadac ich brzmieniu

w Spisie tresci

tytuty publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatéw/artykutow pojawiajace sie

w tekscie gtdwnym i przypisach prosze zapisywac kursywa, bez cudzysto-
wow, np. E. Domanska, Historie niekonwencjonalne, Wydawnictwo Poznan-
skie, Poznan 2010; B. Kudra, O jezyku w mediach - uwagi ogélne, [w:] B. Bo-
gotebska, A. Kudra (red.), WypowiedZ dziennikarska. Teoria i praktyka. Skrypt
dla studentow dziennikarstwa, Wydawnictwo Ut, £6dz 2008, s. 55-61.

tytuty czasopism - w cudzystowach, antykwa, np. G. Durto, Zmiany tempera-
tury minimalnej powietrza w réznych formach rzezby terenu na obszarze Parku

Krajobrazowego Dolinki Krakowskie, ,Woda - Srodowisko — Obszary Wiejskie”
2005,t.5,nr14,s.137-146.

adresy stron internetowych antykwa, bez hipertaczy; do kazdego adresu po-
winna by¢é podana data dostepu do strony w nawiasie okragtym, np. www.
uke.gov.pl/aktualnosci-800 (dostep: 10.04.2016)

»
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w publikacjach z powotaniamina ustawy prawidtowy zapis jest nastepujacy:
Dz.U.Nr253, poz. 2; Dz.Urz. / Dz.U. 21953 r. Nr 1, poz. 100 (miedzy skrétami
Dz.U.iDz.Urz. - bez spacji)

2. Bibliografia
. bez numeracji pozycji bibliograficznych

kolejnosc¢ zapisu pozycji - alfabetyczna
powotania bibliograficzne ujednolicone w pracach zbiorowych
konieczne jest zachowanie zgodnosci powotan w tekscie z bibliografia
pozycje bibliograficzne zapisujemy bez wciecia pierwszego wiersza kazdej
pozycji (drugiikolejne wiersze kazdej pozycji podciete na gtebokos$¢ 1,5 cm)
pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imio-
na, jesli Autor wszedzie je rozwinat), np. Welfe A., Ekonometria, PWE, War-
szawa 1998.
miedzy poszczeg6lnymi danymi bibliograficznymiw ramach pozycji powinny
by¢ przecinki, a na koficu kazdej pozycji bibliograficznej - kropka
w przypadku bibliografii odwotaniowej po nazwisku i inicjale imienia powi-
nien by¢ podany rok wydania tej pozycji w nawiasie okragtym (wéwczas roku
wyd. nie powtarzamy oczywiscie po miejscu wydania), np. Welfe A. (1998),
Ekonometria, PWE, Warszawa.
w pozycjach pod redakcjg dopuszczalne sg dwa zapisy (w catej pracy zapis
trzeba ujednolici¢ do jednego z nich), np.
1) H.Markiewicz (red.), Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, Warszawa 1989.
2) Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, red. H. Markiewicz, Warszawa 1989.

lub w przypadku zastosowania bibliografii odwotaniowej:

1) H. Markiewicz (red.), (1989), Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa, Warszawa.
2) Literaturoznawstwo i jego sgsiedztwa (1989), red. H. Markiewicz, Warszawa.
3. Przypisy

Dolne
ujednolicone przypisy w pracach zbiorowych
numeracja przypiséw dolnych w kazdym rozdziale od 1
odrebna adiustacja przypisow w kazdym rozdziale/artykule



UWAGA!

zpetnym opisem bibliograficznym - powinny zaczynaé sie od inicjatu imienia (lub
ew. petnego imienia, gdy Autor rozwinat wszystkie inicjaty), a potem nazwisko

w tekscie gtéwnym odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy przed znaka-
mi interpunkcyjnymi (przed kropka, przed przecinkiem itp.), np. kultura?.
odnosniki do przypiséw - niepogrubione, antykwa

tytuty publikacji zwartych, rozdziatéw, artykutow - kursywa, bez cudzystowow
tytuty czasopism - w cudzystowach polskich, antykwa

wszystkie publikacje zwarte powinny mie¢ podane miejsce i rok wydania,
natomiast wydawnictwa podajemy wowczas, gdy Autor wprowadzit je do
wszystkich pozycji

do czasopism nalezy zastosowac skréty: nr (numer), t. (tom), R. (rocznik),
s. (strona)

przy powotaniach na te sama pozycje, ktéra wystapita juz wczesniej, stosuje-
my albo skrétop. cit. (lub: dz. cyt.) (pisany kursywa ze spacja po pierwszej krop-
ce), albo podajemy poczatek tytutu.

Nie stosujemy jednoczesnie zapisu skréoconego tytutu i skrétu op. cit.
(lub: dz. cyt.).

skrét ibidem zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do wybra-
nego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tej samej pozyciji, co

W przypisie powyzej

skroty idem/eadem - zapisujemy antykwa lub kursywa (prosze ujednolici¢ do

wybranego zapisu w catej pracy) i stosujemy przy odwotaniu do tego samego

Autora/tej samej Autorki, ktory/-a pojawia sie w opisie bibliograficznym bez-
posrednio przed, w ramach tego samego przypisu

Odwotaniowe (harwardzkie)

w tekscie gtéwnym w nawiasach okragtych lub kwadratowych ujednolicic za-
pis - (nazwisko, rok wydania: strona/-y) (Welfe, 1998: 43-49) lub (nazwisko, rok
wydania, s.) (Welfe, 2001, s. 43-49); mozna pomina¢ przecinek po nazwisku,
ale zapis ten trzeba ujednolici¢ w catej pracy

do kazdego odwotania w teks$cie gtéwnym nalezy podac petny opis bibliogra-
ficzny w bibliografii
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4, Cytaty

krétkie — w tek$cie gtownym w cudzystowach polskich, antykwa

dtuzsze (powyzej 3 linijek tekstu) - wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisac
mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, antykwa, z interlinig pojedyncza, bez cudzysto-
wéw, z odstepami przed i po wydzielonym cytacie; mozna dodatkowo zasto-
sowac podciecia z lewej i prawej strony wydzielonego cytatu, zachowujac
wciecie akapitowe pierwszego wiersza, jesli wystepuje ono w zrédle, z ktd-
rego pochodzi cytat

pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwa-
dratowym ...]

5. Obiekty graficzne

Tabele

UWAGA!

powinny by¢sporzadzone w programie Word lub Exceli dostarczone w edytowal-
nej wersji, opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

Nie jako obraz.

umieszczac wysrodkowane w szerokosci kolumny

tekst w tabelach, tytuttabeliizr6dto mniejsza czcionka, tj. 10 pkt, zinterlinig
pojedyncza

tytuttabeli przed tabelg - wysrodkowany, antykwa, niepogrubiony

zrédto pod tabela - od wciecia akapitowego, antykwa, niepogrubione

dane liczbowe réwnac na kropkach/jednosci pod jednosciamiitd.

usuwac ttaw tabelach (dla wyréznienia istotnych danych mozna zastosowac po-
grubienie)

w tekscie gtownym nalezy zamie$ci¢ powotanie na numer konkretnej tabeli -
w nawiasach okragtych; w catej pracy ujednolici¢ powotania albo do zapisow
skréconych, np. (tab. 5), albo rozwinietych, np. (tabela 5)

Rysunki/schematy/wykresy

UWAGA!
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maja byc czytelne, wykonane w programach Excel, Corel (otwarty) i dostar-
czone w edytowalnej wersji

Nie jako obraz.



Wzory

dodatkowo moga by¢ przekazane w postaci plikow jpg; ponadto opisy do tych

obiektow powinny by¢ zapisane jednolitym krojem czcionkiitg sama wielkoscig

musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrodtem

umieszczaé wysrodkowane w szerokosci kolumny

tytut pod obiektem - wysrodkowany, mniejsza czcionka, z interlinig pojedyn-
€z3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
Srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione

w tekscie gtownym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego ry-
sunku/schematu/ wykresu - w nawiasach okragtych; w catej pracy ujedno-
lici¢ powotania albo do zapisoéw skréconych, np. (rys. 5), albo rozwinietych,
np. (rysunek 5)

prosimy, by nie umieszczaé wzoréw jako obrazy

wysrodkowane w szerokosci kolumny

rozbudowane wzory matematyczne powinny by¢ wykonane w edytorze réw-
nanw MS Word przy uzyciu czcionki Cambria Math

proste wzory matematyczne prosze wykonac podstawowg czcionka
sprawdzi¢, czy zamiast liczb i zmiennych nie podstawiaja sie obce symbole
zmienne zapisywaé kursywa, a liczby - antykwa, np. x? +2y*=3bz

z prawej strony (w tym samym wierszu, co wzor) - numer wzoru w nawiasie
okragtym, np. (5)

w teks$cie gtéwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego wzo-
ruw nawiasach okragtych

llustracje/zdjecia

powinny by¢ dostarczone w postaci plikow TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie
mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach reprodukcji lub - jesli za-
istnieje taka sytuacja - w postaci umozliwiajacej wykonanie skanu

nawet jesli fotografie umieszczone sg w tekécie w programie do edyc;ji teks-
tu Word, powinny by¢ réwniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF,
BMP, jpg w rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 300 dpi

ilustracje/zdjecia musza by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrodtem
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tytut pod obiektem - wy$rodkowany, mniejsza czcionka, z interlinia pojedyn-
cz3, niepogrubiony

zrédto pod tytutem obiektu graficznego - od wciecia akapitowego lub wy-
srodkowane, mniejsza czcionka, zinterlinig pojedyncza, niepogrubione

w tekscie nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnejilustracji/fotogra-
fii w nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementéw graficznych
pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien
znalez¢ sie zapis zrodta, z ktérego pochodzi. Jesli cytowane elementy gra-
ficzne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to réwniez plikow pocho-
dzacych z Internetu), wymagana jest pisemna zgoda Autora oryginatu lub
wtasciciela praw autorskich na bezptatne wykorzystanie tych materiatow
w pracy

6. Spisy tresci, tabel, rysunkow
prosimy o nieumieszczanie automatycznych spiséw tresci, wykreséw, ry-
sunkow, tabelitp.
w spisie tresci trzeba uwzglednic rowniez tytuty streszczen obcojezycznych
w spisach nie nalezy podawaé numeréw stron, gdyz ulegng one zmianie po
sktadzie

7. Afiliacja
w pracach zbiorowych, czasopismach i zeszytach naukowych niezbedne
jest umieszczenie afiliacji Autoréow (wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, ka-
tedra, instytut/zaktad, adres, dodatkowo mozna podaé adres mailowy)
w pierwszym przypisie badz w zestawieniu na koncu publikacji

8. Indeksy
jezeliw pracy przewidziano indeksy, nalezy dostarczycich ,,$lepe”, zamar-
kowane wersje (tzn. bez numerdw stron)
dopuszczalne sg dwa rodzaje indekséw:
1) petny -odnoszacy sie do nazw/nazwisk wystepujacych w catej pracy (rowniez w bibliografii,
przypisach, tabelach, rysunkach, podpisach pod zdjeciamiitp.)



2) skrocony - odnoszacy sie tylko do nazw/nazwisk wystepujacych w zasadniczym tekscie
pracy (informacje otym, ze jest to indeks skrocony, nalezy umiesci¢ w przypisie doindeksu
lub na poczatku indeksu, przed wykazem nazw/nazwisk)

9. Oktadka
Wydawnictwo Uk nie przyjmuje gotowych oktadek

SPECYFIKACJA TECHNICZNA PRZYGOTOWANIA GOTOWYCH PLIKOW PDF

Do Wydawnictwa Ut prosimy dostarczy¢ gotowe materiaty zgodnie
znastepujacymi zasadami:

a) w gotowych plikach PDF nie umieszczamy elementéw oktadki

b) nazwy plikdw:
pliki zapisujemy zawsze od s. 001 do ostatniego numeru strony
stosujemy nazewnictwo plikow zgodnie z nastepujacym oznaczeniem:

n_tyt_a.roz

gdzie:
n - numer strony w publikacji (np. 001) lub zakres stron (np. 001-200)
tyt - tytut publikacji
a - wersja pliku (kolejne poprawione wersje powinny by¢ oznaczane jako b, c itd.)
.roz - rozszerzenie pliku (.pdf)

nie stosujemy polskich znakéw, spacji oraz znakéw specjalnych

¢) warunkitechniczne:
formaty stron zapisujemy w nastepujacy sposéb:
1) w przypadku pracy w formacie B5 - wybieramy format papieru 168 x 240 mm. Pole za-
druku max. 126 x201 mm (w tym 10 mm na pagine)
2) w przypadku pracy w formacie A5 - wybieramy format papieru 148 x 210 mm. Pole za-
druku max. 110 x 170 mm (w tym 10 mm na pagine)
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3) w przypadku pracy w formacie A4 - wybieramy format papieru 210 x 297 mm. Jesli pra-
canie maspadow, plik przygotowujemy w formacie netto, nie wstawiamy znacznikow
4) wszystkie strony w pliku zapisujemy w tym samym formacie

wakaty powinny by¢ uwzglednione w pliku

jezeli w pliku znajduja sie elementy spadowe, nalezy doda¢ po 5 mm spadu

zkazdej strony (spady z kazdej strony musza by¢ tej samej wielkosci)

zdjecia uzyte w plikach powinny miec rozdzielczo$¢ nie mniejsza niz

300 dpi. Przestanie grafiki o mniejszej rozdzielczosci bedzie oznaczato zgo-
de na obnizenie jakosci

wszystkie pliki do danej pracy powinny by¢ przygotowane wytacznie albo

jako kompozyty, albo separacje. Prosimy nie taczy¢ plikow rozseparowanych

zkompozytowymiw jednej pracy [wyjasnienie - prosimy nie dzieli¢ oryginatu

barwnego (kompozytu) na poszczegélne rozbarwienia odpowiadajace bar-
wom procesowym (cyan, magenta, yellow, black) lub innym (np. wykorzysta-
nym kolorom dodatkowym)]

UWAGA: pliki PDF powinny by¢ zapisywane w CMYK-u, a nie w przestrzeni bar-
wnej RGB

’ WYDAWNICTWO
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